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Zakladni udaje o Skole

Nazev organizace: ~ Matefska Skola Pardubice-Polabiny, Brozikova 450
ICO: 75018624

tel. 466799170-9, mob: 606 764 820
e-mail: reditelka@msbrozikova.cz

wWwWw stranky: www.msbrozikova.cz

feditelka Skoly: Bc. Marcela Novackova

zastupce feditelky: Renata Novakova

typ Skoly: matetska Skola s celodennim provozem

Skolni tad slouzi k zajisténi plynulého provozu skoly. Usnadituje zaméstnanclim a rodi¢im
déti orientaci v podminkach matetské Skoly a stanovi zékladni pravidla vzéjemné spolupréce.

Udaje o vzdélavacim procesu jsou podrobné rozvedeny ve Skolnim vzdélavacim programu
a Tiidnich vzdélavacich programech jednotlivych tiid. Skolni vzdé&lavaci program je
k dispozici rodi¢im v kazdé $atné u jednotlivych tiid na viditelném misté.

Skolni ¥ad vychéazi zejména ze:

- zdakona €. 561 / 2004 Sb. o predskolnim, zédkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon)

- zékona €. 258 /2000 Sb. o ochrané vetejného zdravi v platném znéni

- zéakona €. 117/1995 Sb. O statni socidlni podpote, ve znéni pozdé&jsich predpisii

- zakona 101/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist

- vyhlasky €.14 / 2005 Sb., O predskolnim vzdélavani, v platném znéni

- vyhlasky €.64 / 2005 Sb., O evidenci urazii déti, zaki a studenti

- vyhlasky €.107/2005 Sb. O skolnim stravovani

- smérnice 94/46/ES GDPR

- Réamcového vzdélavaciho programu pro piedskolni vzdélavani

|. Cile predskolniho vzdélavani

Matetska Skola v ramci pfedSkolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®)
podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho zdravém citovém,
rozumoveém a télesném rozvoji,
a) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
b) podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a budovani mezilidskych vztaht
u ditéte,
€) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a budovani mezilidskych vztaht
u ditéte,
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e) vytvaii zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,

g) dle podminek Skoly poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi
vzdélavacimi potifebami,

h) vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti.

Skolni vzd&lavaci program upiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole.

Pti plnéni zékladnich cilii vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu mateiska
Skola postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 $kolského zakona a
fidi se platnymi pravnimi pfedpisy, zejména pak ustanovenimi skolského zakona a
ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o pfedSkolnim vzdélavani (dale jen ,,vyhlaska o
MS*), v platném znéni.

Mateiska skola spolupracuje se zdkonnymi zastupci déti a dalSimi fyzickymi a
pravnickymi osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch
rozvoje déti a prohlubovani vzdélavaciho a vychovného ptisobeni mateiské skoly,
rodiny a spole¢nosti.

2. Provoz a vnitirni rezim materské skoly

Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

Skolni rok zacina 1.zafi a konc¢i 31. srpna nasledujiciho roku.

e Mateiska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou
pobytu od 6:30 do 18:30 hod. a to v pondéli, ttery a ve stfedu. Ve ¢tvrtek do
17:30 a v patek a v dobé letnich prazdnin je provozni doba do 17:00 hod.
Vyuziti prodlouzeného pobytu tedy od 17:00 do 18:30 hodin, nahlasi rodi¢
nebo osoba privadéjici dité ten den, ucitelce ve tFidé.

e Vzdélavani v matetské Skole probiha ve 3 ro¢nicich, pficemz do jedné tridy
matefské Skoly lze zatadit déti z riznych ro¢nika.

e Ptredskolni vzdélavani déti probiha podle Skolniho vzdélavaciho programu ,,Ja
a ty, my spolu objevujeme svét” a v dennim reZimu v ném uvedeném.

e Stanoveny denni rezim je orientacni a mize byt pozménén v piipade vyletd,
exkursi, divadelnich a filmovych predstaveni pro déti, besidek, détskych dnti a
jinych aket, které vyplyvaji ze Skolniho vzdélavaciho programu.
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e Informace o piipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovéany na
nasténkach v Satnach déti nebo na www. str. Skoly. Doporucujeme rodicim
pravideln¢ sledovat nasténky, kalendai v Satné déti i web. str. Skoly-aktuality.

Skolni vylety a dalSi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly

e Déti z matefské Skoly jezdi prilezitostné na polodenni a jednodenni vylety. 5—7
let¢ déti se mohou zucCastnit Skoly v pfirodé — o uskuteénéni akei
dlouhodobéjsiho charakteru feditelka matetské Skoly rozhodne za ptedpokladu,
ze budou pfedem zajistény podminky dle § 7 - §13 zakona 258 / 2000 Sb. o
ochrang vetejného zdravi.

e Mateiska skola miize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné ptiznivém
prostiedi bez preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici
s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly. O uskutecnéni téchto pobyti, vyletl a
dal$ich akci informuje matefska Skola zakonné zastupce déti nejméné dva
tydny pted jejich zahajenim.

e Vsechny déti v matetské Skole jsou pojistény proti uraziim a nehoddm v dobé
pobytu ditéte v MS a pii akcich MS organizovanych.

e V mésicich cCervenci a srpnu feditelka matefské Skoly po dohodé se
ziizovatelem stanoveny provoz pierusi z divodu prazdnin a Cerpani tadné
dovolené zaméstnancil, a tuto skutecnost oznami nejdéle 2 meésice predem.
PferuSeni je obvykle po dobu 5 tydnd. V tuto dobu je mozné vyuzit provozu
jiné matetské Skoly, ktera, dle pfedem zvefejnéného rozpisu, je v tuto dobu
v provozu. V piedem uréeny termin je nutné podat na ptislusnou MS zadost 0
ptijeti ditéte v dobé uzavieni kmenové MS. Pfihlaseni probiha formou zapisu,
tj. rodice podavaji oficialni prihlasku k ptijeti ditéte do jiné mateiské Skoly na
dobu prazdnin a zde také uhradi poplatky za pobyt v MS a stravné.

e Provoz matetské Skoly Ize ze zavaznych divodi a po projednani se
zfizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném obdobi neZ v obdobi letnich
prazdnin. Za zavazné ditvody se povazuji organizacni ¢i technické pficiny,
které znemoziuji fadné poskytovani pfedskolniho vzdélavani. Informaci o
omezeni nebo pieruseni provozu zvetejni feditelka matef'ské Skoly na
piistupném misté ve Skole neprodlené poté, co Se o omezeni nebo pieruseni
provozu rozhodne.

e V piipadg, Ze podet déti v celé MS klesne pod 10, bude MS z diivodu efektivity
provozu uzaviena.
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Denni rezim v materské Skole
6:30 — 8:30 postupny piichod déti, ranni spontanni, fizend i individualni
¢innost
8:15 — 9:00 postupna svacina
9:00 — 9:30 dopoledni tizena ¢innost
9:30 — 11:30 pobyt venku. Dobu pobytu venku lze upravit s ohledem na
klimatické podminky.
11:30 — 12:20 obéd, ptiprava na odpocCinek
12:20 — 14:20 odpocinek, klidové ¢innosti
14:20 — odpoledni svacina
14:30 — odchod déti domt - odpoledni spontanni, fizend a individualni ¢innosti

Tento denni rezim je pouze orienta¢ni. VZdy se vychazi z potieb déti.. Lisi se
také s ohledem na vék déti, u starSich déti se prodluzuje doba vzdélavaciho
procesu a fizenych ¢innosti se samostatnou praci, u mladsich déti se prodluzuje
doba na stravovani a ptipadn¢ odpocinek.

Odpocinek je v pripad¢ individualnich potfeb jednotlivych déti nahrazovan
klidovymi ¢innostmi mimo lizko. Klidové cCinnosti lze prenést v ptipadé
vhodného pocasi na Skolni zahradu.

Osobni véci déti

Dité do mateiské Skoly potiebuje:

backorky s plnou patou

pyZamo (minimalnélx tydné Cisté) s nasitym poutkem
hraci kalhoty, leginky, pohodIlné domaci obleceni
nahradni puncochace, ponozky a spodni pradlo
papirové kapesnicky dle potieby

vlastni hrni¢ek na piti, vhodny do mycky

batizek

Na zahradu v 1été:

teplakovou soupravu, tenisky, letni Cepici
dle uvazeni slunec¢ni bryle

kratasy, tri€ko

plastovou lahev na piti

Na zahradu a na vychazku v zimé:
oteplovacky

vhodnou nepromokavou obuv
rukavice na $ndrce nebo na gumeé

cepici
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Osobni pradlo a odév déti v MS je tieba mit Gisté, lehké, volné a vhodné dle pocasi.
Véci ditéte je potieba z divodu zdmény fadné pod e psat! Osobni véci je nutné podepsat
na viditelném misté lihovym ¢i nevypratelnym fixem nebo propisovaci tuzkou. Ruc¢niky a
lozni pradlo poskytuje MS kazdému ditéti a jsou opatieny znackou.

Zakonni zastupci dbaji, aby déti nenosily do MS cenné piedméty, ani sladkosti, s
vyjimkou dne, kdy ma dité svatek nebo narozeniny a obdaruje vSechny déti ze ttidy (kromé
ovoce, susené ovoce, cerealni suSenky apod.

Odévy si déti ukladaji na své misto se svou znackou v Satné, obuv do botniku.

Zakonni zastupci zajisti, aby dité do MS nenosilo Fetizek, prstynek ¢ naramek ani zadné
ostré a nebezpecné hracky, a to z diivodu bezpecnosti.

3. Zakladni prava déti prijatvch Kk predskolnimu vzdélavani

2.1 Kazdé ptijaté dit¢ (dale jen ,,dité) ma pravo
a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto $kolniho
radu, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi
V rozsahu stanoveném ve Skolském zakong,
c) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pti pobytu v matei'ské Skole.

2.2  Piivzdé&lavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte.

2.3 Pokud je ve tfidé mateiské Skoly vzdélavano individualng integrované dité, vytvori
feditelka matef'ské Skoly podminky odpovidajici individudlnim vzdélavacim

potiebam ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

2.4  Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto Skolniho
radu.

3. Prava zakonnvch zastupcu pri predskolnim vzdélavani déti

3.1  Rodice déti, popiipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen
»zakonni zastupci) maji pravo:
e nainformace o pribchu a vysledcich vzdélavani déti
e vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim matetské skoly, které se tykaji podstatnych
zalezitosti s ohledem na vzdélavani déti
e na diskrétnost a ochranu osobnich udaju
e na korektni jednani ze strany zaméstnanct matei'ské Skoly
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na poradenskou pomoc matei'ské Skoly nebo poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani a vychovy jejich ditéte

na konzultaci ohledné vychovy, vzdélavani a jinych problému svého ditéte s ucitelkou
nebo feditelkou na predem domluvené schiizce

prispivat svymi naméty a napady k obohaceni programu skoly

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani pti
vzdelavani v matetské skole. Vystavené pisemné povéfeni podepsané zdkonnymi
zastupci ditéte predaji zdkonni zéstupci ucitelce ve tiide.

Vyzvedavat déti z MS smi pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi zmocnéné.

4. Povinnosti zakonnvch zastupcu pri predSkolnim vzdélavani déti

4.1 Zakonni zastupci déti jsou povinni:

Ptihlasit dit¢ k povinnému piedskolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku)

Ridit se Skolnim Fadem matefské skoly,
Dodrzovat stanovenou organizaci provozu matefské Skoly a vnitini reZim matefské
Skoly,
Dodrzovat pfi vzajemném styku se zaméstnanci matefské skoly, s jinymi détmi
dochézejicimi do matetské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci déti pravidla
sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti.

Zajistit, aby dit¢ dochazelo fadné do matefské skoly, pfi ptichodu bylo vhodné a ¢isté
upraveno
Davat ditéti vhodné a pocasi pfimétené obleceni, v§e Fadné podepsané
Privadét dit€¢ do 8:30 hodin, déti s povinnou piedskolni dochazkou do 8:00 hodin a
vyzvednout dité véas z MS, tj do ukonéeni provozni doby MS v dany den.
Dbat pokynt a natizeni feditelky Skoly.
Na vyzvani feditelky se osobné zucastnit projednani otazek tykajicich se vychovy,
vzdélavani a pobytu ditéte v MS.
Ugastnit se informaéni schiizky vech rodi¢t na zadatku skolniho roku, piipadné se
omluvit a prokazateln¢ si zajistit informace.
Véas oznamit skuteénost o odkladu $kolni dochazky a dodat rozhodnuti ZS
o povoleni odkladu Skolni dochéazky.
Rodice jsou odpovédni za to, Ze privadéji do MS dité zdravé.
Je-li podezieni, ze dité je nemocné, neni pFijato do matetské Skoly
Informovat Skolu o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani a péci
o dit¢ (téZ koupani a sprchovani na zahrad¢ v letnim obdobi). Zménou zdravotni
zpusobilosti a zdravotnimi obtiZemi se rozumi téz vyskyt hnid a v§i u ditéte — infekéni
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onemocnéni Sifici se v kolektivu — pedikuldza. Rodice jsou povinni zajistit, aby dité
s timto onemocnénim nebylo do kolektivu ptivedeno.

Oznamovat, pfipadné na pozadani dokladat, divody nepfitomnosti ditéte v souladu
S podminkami stanovenymi Skolnim fadem.

Oznamovat skole tdaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte, a zmény v téchto udajich, zejména zménu adresy bydlisté, telefonniho ¢isla,
nazev zdravotni pojistovny, u které je dité piihlaSeno apod. pro potieby Skolni
matriky.

Dodrzovat $kolni tad, respektovat vnitini organizaci Skoly a dodrzovat pii pobytu
vMS a pii komunikaci se zaméstnanci MS zikladni pravidla sluSnosti a
ohleduplnosti ve vztahu Kk zaméstnancim Skoly a Kk ostatnim zikonnym
zastupcim.

Ve stanoveném terminu hradit Gplatu za predskolni vzdélavani a stravné

Poucit své dité, ze nesmi bez védomi ucitelky odejit z vymezeného prostoru pro
pohyb déti (t¥ida, $kolni zahrada) a to ani pii pobytu venku mimo MS.

Zakonni zastupci zodpovidaji za vychovu svého ditéte!

Zakonni zastupci v dob¢ urcené pro prichod déti do mateiské skoly jsou povinni
predat dité po jeho pievleceni v $atné osobné uditelce ve tiidé MS.

Zakonni zastupci si piebiraji dit€ po skonceni jeho vzdélavani od ucitelky matetské
Skoly pfimo ve tiid€, poptipad€ na zahrad¢ matetské Skoly, a to v dobé uréené
matefskou Skolou k ptebirani déti zdkonnymi zastupci nebo po dohod¢ s nimi. Vzdy
adekvatnim zplisobem upozorni na prevzeti ditéte.

Zakonni zastupci jsou povinni po vyzvednuti ditéte neprodlené opustit areal Skoly

z divodu bezpecnosti a odpoveédnosti za bezpecnost. Tzn. nepohybovat se po
prostorach $koly ani zahrady. Vyuzivani hernich prvkii na zahradé MS je uréeno
pouze détem navitévujicich MS, a to pouze v dobé& pobytu v MS, za ktery odpovida
ucitelka.

V piipadg, zZe je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho
pobytu v mateiské Skole, bude s nimi dohodnut zptisob piebirani ditéte ke vzdélavani
a jeho ptedavani po ukonceni vzdelavani.

Pokud si zakonny zastupce nebo povéiena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby,

pfislusna ucitelka:

a) se pokusi povéiené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku skoly,

) fidi se postupem doporudenym MSMT - obrati se na OSPOD, ktery je podle § 15
zakona €. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti
neodkladnou péci,

d) piipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona ¢&. 283/1991 Sb., o Policii
Ceské republiky, ve znéni pozd&jsich piedpisii, ma kazdy pravo obratit se na
policistu a policejni Gtvary se zadosti o pomoc.

(pozn.: Ucitelka si vSak nemiize vzit dité domii, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle
S S vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdeéldavani, pravnicka osoba vykonavajici
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cinnost materské skoly vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik predda jeho zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé. Dobu, po kterou
ucitelka s ditétem ziistava po skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako
narizenou prdci prescas. V této dobé by vsak méla s ditétem setrvavat na vizemi
materské skoly.). Uhradu této prescasové prace ucitelky i provozni pracovnice, plus
energie za tuto dobu miize reditelka Skoly nechat k uhradé zakonnému zastupci, ktery
si dité nevyzvedl vcas.

e Piipfeddvani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matetfské Skole informuje zakonny
zastupce ditcte piejimajiciho pedagogického pracovnika o pfipadnych mensich

zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pfi
vzdélavani.

5. Povinné predskolni vzdélavani

e Dochazka déti plnicich povinnou ptedskolni dochazku je stanovena na dobu od
8:00 do 12:00 hodin. V tomto rozmezi je povinna piitomnost ditéte na vzdélavani
v matefskeé Skole.

Neptitomnost ditéte miize omluvit pouze zdkonny zastupce ditéte — osobné nebo
telefonicky a dolozit pisemnou omluvou s udanim diivodu nepfitomnosti (omluvny list) a
podpisem zédkonného zéstupce.

Omluvit nepritomné dité je nutné vzdy!

V piipadé€ zvySené omlouvané absence nebo neomluvené absence informuje ucitelka ve
tridé pfimo feditelku Skoly, ktera ma pravo ovéfit vérohodnost omluv ¢i divody
neptitomnosti.

e Pokud z divodu krizového opatieni vyhlaseného podle krizového zakona, nebo
Z divodu natizeni mimotadného opatieni podle zvlaStniho zakona, anebo z ditvodu
nafizeni karantény podle zdkona o ochran¢ vetejného zdravi neni mozna osobni
pfitomnost vétSiny déti z nejméné jedné tiidy pro kteé je predskolni vzdélavani
povinné, poskytuje skola dot¢enym détem vzdélavani distanénim zpiisobem.
Vzdélavani timto zptsobem zajist'uje Skola podle prislusného Skolniho
vzdélavaciho programu v mife odpovidajici okolnostem.

e Déti, plnici povinné piedskolni vzdélavani, jsou povinné se timto zpisobem
vzdélavat.

Nepritomnost ditéte mtize omluvit pouze zakonny zastupce ditéte — osobné nebo
telefonicky a dolozit pisemnou omluvou s udanim diivodu neptitomnosti (omluvny list) a
podpisem zadkonného zéstupce.

Omluvit nepritomné dité je nutné vzdy!
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V piipadé¢ zvySené omlouvané absence nebo neomluvené absence informuje ucitelka ve
tiid€ ptimo feditelku Skoly, kterd ma pravo ovéfit vérohodnost omluv ¢i divody
nepfitomnosti.

V piipad€ neomluvené absence fesi do 3 dnt ucitelka ve tfidé pohovorem se zdkonnym
zastupcem, neomluvenou absenci delsi nez 3 dny fesi feditelka pohovorem, na ktery je
zakonny zastupce feditelkou pozvan, pfi pokracujici absence zasle feditelka skoly ozndmeni o
nepfitomnosti organu socialné pravni ochrany déti.(§34a, odst.4). Z kazdého pohovoru je
vzdy vyhotoven zaznam s podpisy obou stran.

6. Povinnosti déti

6.1  D¢ti jsou vedeny k povinnostem:
e  Dodrzovat pravidla souziti ve tfidé. Tato pravidla vytvari déti spolu s ucitelkou a uci
se je respektovat a dodrzovat. (pravidla ttidy)
Dodrzovat zakladni pravidla slusného chovani a kulturniho souziti
Ridit se pokyny ugitelek a respektovat pokyny i ostatnich zaméstnanci $koly
Dodrzovat osobni hygienu (s ohledem na vék s pomoci dospélého)
Setrné zachézet s hratkami, pomiickami a veskerym majetkem $koly

/. Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

e a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti,
zejména na ochranu pred fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany
déti nebo zakonnych zastupci déti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole,

¢ b) na nezasahovani do jejich pfimé pedagogické ¢innosti v rozporu s pravnimi
predpisy,

e () na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

e Reditelka mateiské $koly nebo u¢itelka vykonavajici pedagogickou ¢innost ve
tride, do které dité dochazi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné
dostavili k projednani zadvaznych otazek tykajicich se vychovy, vzdélavani,
dochazky a pobytu ditéte v MS.

8. Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte,

¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte, a predchazet vSem forméam rizikového chovani ve skole,
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d) svym piistupem k vychove a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

e) ve smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovavat mic¢enlivost a chranit pied zneuzitim
data, idaje a osobni udaje zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni, s nimiz pfisel do
styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotiebné daje vyfazovat a dal nezpracovavat.

f) poskytovat zdkonnému zastupci ditéte informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

9. Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za predSkolni vzdélavani a
stravného v materské skole

e Predskolni vzdélavani je poskytovano za uplatu. Zakonni zastupci dodrzuji pii thradé
uplaty za ptredskolni vzdélavani podminky stanovené ve ,,Smeérnici ke stanoveni vyse
uplaty za predskolni vzdélavani ditéte v matetské skole, kde je stanovena vyse uplaty
a podminky splatnosti. Smérnice je vyvésena na nasténce v Satn¢ déti.

e Déti plnici povinnou pfedSkolni dochazku tplatu za vzdélavani neplati.

e  Piispévky na aktivity, plavecky vycvik, Skolni vylety, Skolu v pfirod¢€, autobusy ap.
zaplati rodic¢e vzdy pied akci predem stanovenou formou. Po skonceni akce se provede
vyuctovani vesSkerych naklada. .

Stravovani déti

Stravovani je détem zajistovano vlastni Skolni kuchyni. Za dodrZovani ptedpisi v této oblasti
zodpovida vedouci Skolni jidelny. Spolu s hlavni kuchaikou sestavuji tydné jidelnic¢ek podle
zasad zdravé vyzivy. Rodi¢e se s jidelnim listkem seznamuji na ndsténce v Satné déti a
web.str.Skoly.

Ptipominky ke skladb¢ jidelnicki ¢i zptisobu stravovani ditéte rodi¢e mohou vznést u ucitelky
na tfid€ nebo piimo u vedouci Skolni jidelny. K problematice stravovani se ustanovi na zac.
Skol. roku ak¢ni skupina slozena z vedeni Skoly, zastupct rodici, ucitelek a zastupci Skolni
jidelny. Tato skupina se schazi v pfedem stanovenych terminech a diskutuje pfipominky a
napady vztahujici se ke zdravému stravovani déti.

Doba zahajeni vydavani stravy:

8:15 dopoledni svacina
11:15 obéd u nettiletych déti, tfida hvézdicka
11:30 — 12:00 obé&d postupné na dalSich tfidach od nejmladSich
14:15 odpoledni svacina
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Dité, které je v mateiské Skole pfitomno v dobé podavani jidla, se stravuje vzdy.
Nevyzvednuta strava je rozdélena jako pfidavek pfitomnym détem ve tfide.

Placeni stravného:
- bezhotovostni platbou z uctu (do 20. dne piedchazejiciho mésice)
- v hotovosti vyjimecné (po domluvé s hospodaikou skoly).

V cené stravy jsou zahrnuty pouze naklady na potraviny. Rezijni néklady se do ceny
stravného nezapocitavaji.
Vyuctovani plateb za stravné se provadi pololetné.

e Pokud je 1ékafem potvrzena nutnost dietni stravy ditéte, je zakonny zastupce povinen
informovat feditelku $koly a dohodnout zptisob stravovani takového ditéte. Reditelka
Skoly rozhodne dle moznosti a podminek $koly o zptisobu stravovani takového ditéte.

e Pokud je zdkonnému zastupci dopfedu znama neptitomnost ditéte pti vzdélavani
v matefské Skole, oznami tuto skutecnost véetné uvedeni diivodu a doby nepiitomnosti
ditéte neprodlené telefonickou formou na ¢islo 466799170, 606 890 714, SMS, nebo
prostiednictvim emailu vedouci.sj@msbrozikova.cz. , nejpozdéji vsak do 7:30
hodin pfislusného dne.

e V piipad¢, Ze dit¢ onemocni a neni mozné vcas omluvit dité, 1ze si prvni den
vyzvednout obéd v MS do vlastnich vhodnych piinesenych nadob.

9.Podpora vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potirebami

(SZ §16, Vyhl. C. 27/2016Sb., Vzdélavani zakt se specialnimi vzdélavacimi potiebami a
74k nadanych)
9.1 Podptrné opatieni

Podpiirna opatieni 1. stupné uplatiiuje Skola i bez doporuceni Skolského poradenského
zatizeni (SPZ)

Podptirna opatieni 2. — 5. stupné Ize uplatnit pouze s doporu¢enim SPZ. Podminkou
poskytovani podplrného opatieni 2. — 5. stupné je vzdy predchozi pisemny souhlas
zékonného zastupce ditcte.

9.2 Vzdélavani déti nadanych

Matetska skola vytvaii podminky k co nejvétSimu vyuZiti potencialu kazdého ditéte
S ohledem na jeho individualni moznosti, ptipadné zajisti realizaci stanovenych podptrnych
opatfeni SPZ pro podporu nadani v rozsahu 1.- 4. stupn& podpory.

10
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10. Stanoveni podminek pro prijeti 2a ukoncéeni vzdélavani ditéte v materské
Skole

1 Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

1.1  Zapis k ptedskolnimu vzdélavani probiha dle dohody se zfizovatelem v obdobi od 2.
do 16. kvétna. Pfesny termin, misto a ¢as jsou v€as ozndmeny prostifednictvim plakatd,
webovych stranek MS a zfizovatele.

Pro pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditcte:

a) Zadost zakonného zastupce o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
potvrzenou pediatrem a podepsanou zakonnym zastupcem,

b) Potvrzeni o tom, ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiiZze ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci. (neplati pro déti plnici povinnou ptedskolni dochazku)

1.2 Na zakladé zadosti zakonného zastupce ditéte vydava feditelka MS ve spravnim fizeni
rozhodnuti o pfijeti/nepiijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani v souladu se zakonem ¢.
500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni a zdkonem 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

1.2  Piiptijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani muze feditelka Skoly stanovit zkusebni
pobyt ditéte v matei'ské Skole v délce nejvySe 3 mésice. (neplati pro povinnou
ptredskolni dochazku)

1.3  V mésici ¢ervenci a srpnu lze piijmout do matetské skoly déti z jiné mateiské Skoly do
naplnéni kapacity Skoly a to nejvyse na dobu, po kterou kmenova matefska Skola
prerusila provoz.

2 Ukon¢eni predskolniho vzdélavani

Reditelka mateiské $koly miize po pedchozim upozornéni pisemné oznameném zdkonnému
zastupci ditéte rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte pokud:
e se dit¢ bez omluvy zdkonnym zastupcem nepfetrzité netucastni predSkolniho
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny
e zdkonny zastupce zdvaznym zplisobem opakované naruSuje provoz matei'ské Skoly
e ukonceni doporuci v prubéhu zkusebni doby pobytu ditéte 1ékar ¢i poradenské zatizeni
e zdkonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani ¢i stravovani v matefské
skole ve stanoveném terminu ani nedohodne s feditelkou jiny termin pro uhradu.

2.1. Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v ptipadé ditéte, pro které je
piedskolni vzdélavani povinné.

11
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11. Individualni vzdélavani

11.1. Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnou pfedskolni dochazku
individualnim vzdé€lavanim, ozndmi tuto skutecnost feditelce Skoly a to nejpozdéji 3
meésice pied pocatkem Skolniho roku, kterym zacina povinnost ptedskolniho vzdélavani
ditéte (§34b odst. 2). V pribéhu skolniho roku Ize plnit povinnou piedskolni dochazku
individualnim zptisobem nejdiive ode dne, kdy bylo ozndmeni o individualnim vzdélavani
doruceno fediteli skoly, kam bylo dité ptijato k ptedSkolnimu vzdélavani.
Oznameni zékonného zéstupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:
e Jméno, pfipadné jména a pfijmeni ditéte, rodné ¢islo, misto trvalého pobytu,
e obdobi po které bude dit¢ individualn¢ vzdélavano.
e Divody pro individualni vzdélavani.
Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim hradi zakonny zéstupce ditéte s vyjimkou
piiznanych kompenza¢nich pomticek.

11.2. Reditelka MS dohodne se zakonnym zastupcem zptisob ovéieni znalosti, preda
potfebné informace, piipadné podklady pro individualni vzdélavani.

11.3. Zakonny zastupce je povinen dostavit se i s ditétem k ovéfeni. Toto ovéfeni je
stanoveno na obdobi 3. — 4. mésice od zacatku Skolniho roku. Pfesné datum vcéetné
nahradniho terminu je stanoveno feditelkou Skoly a je pfedano zdkonnému zéastupci pii
pfedani oznameni. Pokud zakonny zastupce nezajisti ucast ditéte u ovéfeni, a to ani
V nahradnim terminu, ukon¢i feditelka Skoly toto vzdélavani, a to pisemnou formou. Odvolani
proti tomuto rozhodnuti nema odkladny G¢inek. Po ukon¢eni individuélniho vzdélavani nelze
Jiz dité opetovné individudlné vzdélavat.

12. Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizincu

12.1 Piistup ke vzdélavani a skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obcané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni
piislusnici.

12. 2 Cizinci ze tietich statt (nejsou obcany EU) maji piistup k predskolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (obané EU),
pokud maji pravo pobytu na izemi CR na dobu deli nez 90 dni, pokud jsou azylanty,
osobami poZivajicimi dopliikové ochrany, zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo
osoby pozivajici do¢asné ochrany.

12
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13. Vzdélavani déti od dvou do tii let

13.1 Do matetské skoly mohou byt piijaté déti, které dosahnou dvou let nejpozdéji k 31.8.
stavajiciho roku, pokud to kapacita $koly dovoli. Tyto déti mohou nastoupit, pokud jsou bez
plen, dokazi pit z hrneCku, nepottebuji dudlik a zvladnou alesponi zaklady komunikace, umi
vyjadrit své potieby.

13.2 Adaptace téchto déti probiha dle potieb ditéte a za plné spoluprace se zakonnymi
zastupci.

13.3 Dvouleté déti jsou soustiedény zpravidla do jedné tiidy, ktera je vybavena zafizenim a
potiebnymi pomickami a hrackami, které¢ vyhovuji potiebam a hygienickym normdm pro déti
této vékové skupiny.

13.4 Ve tfid¢, kde jsou soustiedéné dvouleté déti plisobi 3 ucitelky (jedna na zkraceny uvazek
PPP), které pribézné absolvuji vzdélavani v ramci DVPP s tematikou vzdélavani dvouletych
déti.

14. Evidence ditéte

14.1. V den nastupu ditéte predaji rodice (zdkonni zastupci) vyplnény evidenéni list
ucitelce ve tiide, ktera listy nasledné preda feditelce skoly k uschové, pro potieby skolni
matriky. Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou vyuZivany pouze pro vnitini
potiebu Skoly, opravnéné orgdny statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni
zékona €. 106/1999 Sb.,o0 svobodném pftistupu k informacim, v platném znéni.

14.2 Pti piijeti ditéte do matefské Skoly feditelka matetské Skoly pisemné dohodne
se zdkonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do mateiské Skoly a délku jeho
pobytu v téchto dnech v mateiské $kole a zaroven pisemné dohodne se zakonnymi
zastupci ditéte zptisob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matetské skole.
Pokud zékonni zéastupci budou zadat zménu téchto sjednanych podminek, 1ze tak
ucinit pouze po dohod¢ s feditelkou Skoly.

15. Podminky k zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti.

1. Péce o bezpec¢nost déti pri vzdélavani

MS pfi vzdélavani a s nim piimo souvisejicich &innostech piihlizi k zakladnim fyziologickym
potfebam déti a vytvati pfimefené podminky pro jejich zdravy vyvoj.

Pii vzdélavani déti dodrzuji ucitelky a dal§i pedagogi¢ti pracovnici pravidla a zasady
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préaci, které pro tuto oblast stanovi platnd Skolska a
pracovnépravni legislativa.
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Za bezpecnost déti béhem pobytu v matetské Skole odpovidaji u€itelky, a to od doby prevzeti
dité¢te od rodice nebo jim povéiené osoby, az do doby jeho pfedani rodi¢im nebo jimi
povétené osobé nebo jinému uciteli skoly.

Skola se ¥di vlastni Smérnici k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti, ktera dopliuje
skolni ¥ad a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi déti, zakt a studenti ve Skolach a Skolskych zafizenich zfizovanych
Ministerstvem skolstvi, mladeze a t€lovychovy.

Dojde-li k drazu ditéte, poskytne ulitelka prvni pomoc a podle zavaznosti zajisti odborné
lékatské vySeteni. Neprodlené informuje feditelku nebo zastupkyni. SepiSe zdznam o stavu a
provedenych opatienich a neprodlené poskytne rodicim podrobné informace.

Zjisti-li behem dne ucitelka u ditéte ptiznaky nemoci, zajisti dle moznosti jeho oddéleni od
ostatnich déti a ihned vyrozumi rodi¢e o jeho zdravotnim stavu. Rodice si dité v co nejkratsi
dobé z MS vyzvednou a zajisti vysetieni u lékate.

Pokud mé dit¢ uraz, kterym vznikl docasny handicap ditéte (zlomeniny-sddra, narazeni
s omezenou pohyblivosti a podobnég) je tfeba osobni domluva mezi zdkonnym zastupcem a
feditelkou $koly o vhodnosti dochazky do MS a uéasti na spoleénych akcich mimo areal MS.

V celém objektu mateiské skoly plati zakaz koufeni a to i elektronickych cigaret.

Do prostor Skoly véetné Skolni zahrady neni povolen vstup se psy.

V prostorach spojovacich chodnikii a v celém arealu MS plati piisny zakaz jizdy na kole
¢i koleckovych bruslich pro zaméstnance, rodice i déti. Kola, na kterych prijedou
zaméstnanci, rodice i déti se odkladaji na misté k tomu urceném, tj. stojany pro kola,
kde si kolo uzamknou vlastnim zamkem. (Détem je povolena jizda na détskych kolech a
dalSich vozidlech pouze v prostoru dopravniho htisté nebo zahrady, pokud je tato ¢innost
soucasti vychovné vzdélavaciho programu s ucitelkou.

Vjizdéni osobnim autem do aredlu Skoly je povoleno pouze se souhlasem feditelky Skoly.

4. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

V ramci $kolniho vzdélavaciho programu jsou déti nenasilnou formou a pfiméfené k jejich
veéku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim
drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného
chovani a jsou jim vysvétlovdna pozitiva zdravého zivotniho stylu.

Diilezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvofeni pfiznivého socialniho klimatu mezi

détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky
a zdkonnymi zastupci déti.
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16. Podminky zachazeni s majetkem MS

Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v matefské Skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachazely Setrné s u¢ebnimi pomtuckami, hratkami a dal$imi vzdélavacimi poticbami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.

Dojde-li piesto k rozbiti hratky nebo poniceni vybaveni, budou rodic¢e ditéte, které skodu
zpusobilo, pozadani o jeji opravu.

MS neodpovida za hradky a predméty, které si déti piinesou do MS.

Rodice dbaji na to, aby jejich déti v dobé po ukonceni provozu mateiské Skoly neptelézaly
oploceni Skolni zahrady a nenicily jeji vybaveni ¢i nezptisobovaly nepotadek.

Rodice dbaji o to, aby déti nerozhazovaly papirky a odpadky v prostorach Skoly i Skolni
zahrady.

Po dobu pobytu v prostorich MS jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek MS a v piipadé, Ze zjisti ¢ zavini jeho poskozeni, nahlasili tuto
skute¢nost neprodlen¢ feditelce nebo ptitomné ucitelce, ptipadné€ jinému pracovnikovi skoly.

17. Poskytovani informaci rodi¢am

Informace jsou poskytovany:

e hromadn¢:
o na tfidnich schiizkach a Skolnich akcich
o na nasténkach v Satnach déti
o kalendare v Satnach déti
o na www strankach matefské Skoly
o Vinformacnim okné v aredlu skoly

¢ individudlng:
o ucitelkami ve tiidé
o feditelkou, zastupkyni nebo vedouci skolni jidelny v kancelafi
o e-mailem
o DS

Informace o détech na zékladé zdznami o hodnoceni ditéte a o jeho vysledcich poskytuji
ucitelky pifimo ve tfidé. Jedna — li se o citlivé informace nebo o informace vyzadujici vetsi
casovy prostor, dohodne ucitelka srodicem termin a ¢as mimo svou piimou vzdélavaci
¢innost.

Informace o platbach za stravovani a Uplatu za ptredskolni vzdélavani poskytuje vedouci

Skolni jidelny.
= denné od 7:30 do 15:30 hodin v kancelati nebo telefonicky (466799170)
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Informace o provozu skoly, aktivitaich déti, navstévach divadel, vybéru penéz, skladbé
jidelnickii apod. se poskytuji na tfidnich schlizkach a jsou vyvéseny v Satné déti v kazdé tride
a na www strankach skoly.

Poskytovani informaci reditelkou S$koly nebo zastupkyni:
= zpravidla od 10:00 do 11:00 kazdy pracovni den v kancelafi feditelky skoly
= Vv jinou pfedem dohodnutou dobu osobné
= telefonicky (466799178, 606 764 820,466799170)

18. Zverejnéni a zaveér

Se Skolnim fadem jsou rodi¢e seznamovani kazdoroéné v zafi na tfidnich schiizkach
jednotlivych tfid a osobnim piectenim. Seznameni se Skolnim fadem rodiCe stvrzuji svym
podpisem na pripraveném formulafi.

Skolni #ad je trvale k dispozici na nasténce v $atné kazdé tfidy, v feditelné matei'ské skoly a
na www strankach skoly.

Skolni #ad je zaroven umistén na nasténce v hospodatské &asti budovy skoly.

Skolni fad projednan na pedagogické radé dne 29.8.2024
Skolni ¥ad nabyva platnosti a i¢innosti |. zati 2024
Zaroven rusi Skolni fad z roku 2023

V Pardubicich dne 28. srpna 2024

Bc. Marcela Novackova
feditelka Skoly

Ptilohy:
1) ,.Smérnice ke stanoveni vySe tplaty za predskolni vzdélavani ditéte v matetské skole*

16



MATERSKA SKOLA

Pardubice-Polabiny, Brozikova 450

17



