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Č.j.:        ms/VP/1/2026                                                               V Pardubicích dne 20.8. 2026 

 

VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY 
 

ČÁST I. 

 

1) Vedoucí školní jídelny a zaměstnankyně kuchyně se řídí danými vyhláškami,  

  vnitřními předpisy a směrnicemi.  

 

2) Vyhláška o školním stravování a hygienické předpisy jsou k nahlédnutí u vedoucí  

       školní jídelny.  

ČÁST II. 

Čl. 1 

 

1) Úhrada stravného: vždy nejpozději do 15. dne daného měsíce (písemná dohoda 

s rodiči), forma úhrady bezhotovostně na číslo účtu 2703356969/2010 (VS evidenční 

číslo přidělí vedoucí šj.   

a) celodenní 1 060,- Kč nebo 1 160,- Kč pro 7leté strávníky 

 

2)     Ceny stravného, platné od 1. 9. 2026 v MŠ:                

a)      strávníci 2-3 roky celodenně: 53, - Kč 

                (přesnídávka 13,-Kč, oběd 29,- Kč, svačina 11,-Kč) 

 

b)     strávníci 4-6 let celodenně: 53,- Kč 

          (přesnídávka 13,-Kč, oběd 29,- Kč, svačina 11,-Kč) 
 

Finanční limit je stejný pro obě kategorie 2-3 rok a 4.-6. let (na základě informací MŠMT-
20748/2024-13). 

 

c)     strávníci 7 letí celodenně: Kč 58, - Kč   

                (přesnídávka 13,-Kč, oběd 34,- Kč, svačina 11,-Kč) 

 

  

3) Vyúčtování zálohového stravného – se provádí 2x ročně, k 31. 12. a k 31. 8. 

            Stav konta je možné zjistit osobně v kanceláři vedoucí školní jídelny. 

 

 

4) Organizace provozu a výdeje jídla: přesnídávky a svačiny připraví kuchařky  

            do výdejen jednotlivých tříd a provozní nebo učitelka připraví do třídy.  
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            Obědy se rozváží nejdříve do třídy Hvězdička (zaměstnanci roznesou dětem), poté dvě  

            skupiny současně rozváží 1. skupina na třídy Měsíček, Berušky a Mravenci a 2. skupina  

            na třídy Sluníčko, Myšky a Čmeláci. Zde kuchařky jídlo vydávají přímo dětem. 

 

Výdejní doba jídla v MŠ Brožíkova: 

  8:15                 dopolední přesnídávka            v kuchyňkách jednotlivých tříd   

 11:25 -              oběd                                        kuchyňka třída Hvězdička 

 11:40  - 12:10   oběd                                        v ostatních třídách   

 14:00                 svačina                                   v kuchyňkách jednotlivých tříd   

 

5) Stravné: podle vyhlášky č.14/2005 Sb. v platném znění: „se dítě, které je přítomno  

 v době podávání jídla v MŠ, stravuje vždy.“ 

 

6)    Přihlášky ke stravování se podávají při přijetí dítěte do MŠ a jsou součástí 

           dokumentace vedoucí ŠJ.  

 

7) Jakékoliv změny, které nastanou v průběhu poskytování stravy je povinnost neprodleně 

nahlásit u vedoucí školní jídelny – osobně, telefonicky případně e-mailem (změna čísla 

účtu, adresy, telefonní číslo, přechod na jinou školku, ukončení stravování, apod.).  

 

8) Forma odhlášek lze předem nebo na stávající den nejpozději do 7:00 hodin přes aplikaci 

Naše MŠ. 

             

9) V době uzavření MŠ (hlavní prázdniny, Vánoce…) jsou odhlášeni všichni strávníci.  

 

10) V době prázdnin si rodiče řeší odhlašování individuálně. 

 

11) Neodhlášená a neodebraná strava je vydána na třídě jako přídavek. 

 

12) Otázky, týkající se přímo stravování, projednává rodič s vedoucí školní jídelny. 

 

13) Stravování dětí v době nemoci: strava je vydána pouze první den, v ostatní dny   

          nepřítomnosti se obědy nevydávají (vyhláška č. 107/2005Sb., §4 odst. 9). Jídlo je  

          vydáváno pouze do vlastních uzavřených, k tomu určených nádob – jídlonosiče,  

          termosy apod. Strava je určená k okamžité spotřebě.  

          Výdej probíhá u kuchyněk dle výdejní doby jídla u jednotlivých tříd na základě  

          telefonické či e-mailové domluvy s vedoucí šj. 
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Čl. 2 

Dietní stravování 

 

1) Dietní stravování – viz HACCP. V současné době není v MŠ dietní stravování  

provozováno. Umožňujeme donášku vlastní stravy z domova, i s kombinací výběru 

vyhovujících pokrmů standartně připravovaných ve školní jídelně. 

. 

2) Veškeré alergie na potravinové výrobky na základě lékařského potvrzení, příp. dietní  

          režim, nahlásit vedoucí ŠJ.  

 

3) Zákonný zástupce je rovněž povinen tuto skutečnost zaznamenat do evidenčního listu, 

          který je součástí dokumentace na třídách, dále je povinen doložit toto omezení řádným   

         lékařským potvrzením.  

 

4) Vedoucí šj předá zákonnému zástupci: 

 žádost zákonného zástupce o individuální stravování dítěte ve vzdělávací  

               organizaci, 

 vyjádření/potvrzení ošetřujícího lékaře k žádosti o individuální stravování  

               dítěte ve vzdělávací organizaci 

 

5) Zákonným zástupcům strávníků, kteří mají alergie/dietní omezení na základě 

předloženého lékařského potvrzení, zašle vedoucí šj jídelníček e-mailem k následné 

domluvě k možné náhradě surovin případně donášce vlastní stravy. Donáška vlastní 

stravy a výběr vyhovujících pokrmů standartně připravovaných ve školní jídelně je 

možné kombinovat. 

 

6) Krabička, v které je donesena vlastní strava musí mít tyto náležitosti: 

 nádoba vhodná pro styk s potravinami,  

 vhodná pro ohřev v mikrovlnné troubě,  

 označená jménem a příjmením dítěte na boku nádoby nikoliv na víčku,  

 názvem pokrmu, 

 datem výroby (takto přinesené pokrmy jsou určeny k okamžité spotřebě v den 

výroby) 

 

7) Za nezávadnost donesené stravy plně odpovídá zákonný zástupce dítěte. 

 

8) Učitelka z příslušné třídy zajistí převzetí krabičky a její uložení do chladícího zařízení. 

 

 



 

4 
 

Čl. 3 

Konzumace vlastního jídla (donáška vlastní stravy) 

 

1) Vlastním jídlem se rozumí takové jídlo, které není zajištěno zařízením školního 

stravování, dítě si ho přinese samo. 

 

2) Individuální strava se řeší přímo s vedoucí školní jídelny. 

 

3) Dítě musí být přihlášeno k odběru školního stravování (přihláška ke stravování).  

 

4) Ve dnech, kdy konzumuje pouze a jen vlastní stravu (celodenně), zákonný zástupce 

odhlásí dítě v aplikaci Naše MŠ s poznámkou: „dítě bude přítomno v MŠ, ale bude 

donáška vlastní stravy“.  

 

5) Strávník v den, kdy má donesenou vlastní stravu neodebírá žádnou součást, 

přesnídávky, oběda ani svačiny (např. nápoj, polévku, salát, ovoce apod.). 

 

6) V den, kdy bude kombinovat – část jídla z jídelny + část donesená z domu, platí plnou 

cenu stravného (např. z jídelny jen polévka, jen nápoj). 

 

7) Ve dnech, kdy dítě nebude řádně odhlášeno, se účtuje cena celého oběda (svačiny…). 

 

8) Školní jídelna donesenou stravu neuchovává, neohřívá. Z tohoto důvodu musí být 

výběr obědů, popř. svačinek uzpůsoben tomu, aby pokrm vydržel mimo lednici a bylo 

možné jej zkonzumovat za studena (např. obdoba svačinek na výlet). Zákonný 

zástupce volí pokrmy, které snadno vydrží několik hodin při pokojové teplotě.  

             

9) Zákonný zástupce informuje na třídě paní učitelku, že donesl vlastní stravu a kde je 

uložena. Strava musí být v dobře umytých a suchých nádobách pro přenos pokrmů. 

Termo nádoba nebo termo obal udrží jídlo déle v bezpečné teplotě (teplé nebo 

studené). Školní jídelna za donesenou stravu odpovědnost nepřebírá. 

 

10) Nádobu zákonný zástupce označí jménem a příjmením dítěte na boku nádoby nikoliv 

na víčku. 

 

11) Konzumace vlastní stravy bude probíhat časově a prostorově společně se školním 

stravováním. Dítěti bude poskytnuta nezbytná pomoc např. otevření nádoby, pokud si 

ji nedokáže otevřít samo.  

 

12) Po konzumaci vlastní stravy si dítě donesenou nádobu uloží do své tašky, batohu, 

apod. 

  

13) Školní jídelna nemyje donesenou nádobu a nelikviduje zbytky stravy.  



 

5 
 

 

14) Zákonný zástupce odpovídá za bezpečnost a zdravotní nezávadnost doneseného jídla, 

což potvrdí svým podpisem na formulář školní jídelny.  

 

15) Zákonný zástupce poučí dítě, že vlastní donesenou stravu nesmí nabízet jiným 

strávníkům, nebude jim dávat ochutnávat, pro případ, že by byla strava zdravotně 

závadná, aby neohrozila další strávníky nebo děti s dietním stravováním. 

ČÁST III. 

Čl. 1 

Informace o stravování v MŠ 

 
1) Mateřská škola učí děti správným stravovacím návykům tomu je přizpůsobena skladba  

        jídelního lístku.  

 

2) Je dodržován pitný režim, který je zajištěn převážně ovocnými čaji, zařazujeme mošty,  

        džusy, pitnou vodu. Součástí pitného režimu není mléčný nápoj, podávaný během dne   

        k jídlu.  

 

3) Ve stravě je zařazen zvýšený podíl čerstvého ovoce a zeleniny, zeleninových nebo  

           ovocných salátů ke každé svačince je zeleninová přízdoba, díl ovoce.  

 

4) Každý den ráno mají děti ve třídách ještě misky s ovocem nebo zeleninou, skladba je  

           přizpůsobena sezónní nabídce a aktuální nabídce na trhu. 

 

5) Bezpečnost a ochrana dětí je po dobu výdeje a stravování zajištěna pedagogickými  

          a nepedagogickými zaměstnanci školy. 

ČÁST IV. 

Čl. 1 

Pravidla pro tvorbu jídelního lístku 
 

1) Jídelní lístek tvoří hlavní kuchařka ve spolupráci s vedoucí školní jídelny. 

 

2) Pravidla pro tvorbu jídelního lístku se řídí platnými vyhláškami. 

 

3) Podmínkou je měsíční plnění „spotřebního koše“ – spotřební koš je evidence  

        jednotlivých složek stravy, aby byla dodržena předem psaná výživová norma.  Jeho  

        plnění zaručuje pestrost a vyváženost stravy.  

 

4) Změna oproti jídelníčku [svačiny, obědy] u dětí, je možná jen ze zdravotních důvodů,  
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        a to pouze na doporučení lékaře (např. alergie na mléko, ryby apod., dietní režim)  

          a tato musí být zaznamenána do evidenčního listu. Z jiných důvodů není možné  

            individuální změny akceptovat. 

 

5)  Jídelní lístek je zveřejněn vždy v pátek na následující týden na nástěnkách v šatnách  

           jednotlivých tříd a v neděli na webové stránce školy. 

 

6) Dle nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU), jsou na jídelním lístku uváděny 

alergeny. Na nástěnkách a na webových stránkách školy je zveřejněn seznam alergenů. 

Jednotlivé alergeny jsou očíslovány a tato čísla alergenů jsou uvedena vždy za pokrmem  

         v jídelním lístku. 

 

ČÁST V. 

Čl. 1 

Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí při stolování 

 
1) Bezpečnost zajišťují pedagogičtí zaměstnanci jednotlivých tříd. 

 

2) Učitelky nesou zodpovědnost za dodržování hygieny, dbají na dodržování pitného  

            režimu dětí. 

 

3) Pedagogičtí zaměstnanci opakovaně děti seznamují s prvky kulturního stravování, 

bezpečného užití příboru, zacházení s potravinami a dbají na bezpečnost při manipulaci 

s jídlem. 

ČÁST VI. 

Čl. 1 

Práva a povinnosti dětí a jejích zákonných zástupců  

a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci 

 
1) Práva dětí: 

 děti z mateřské školy mají právo na jeden oběd, přesnídávku a svačinu denně, 

 mají právo na respektování individuálního tempa při jídle, nenutíme je  

     k dojídání jídla, 

 mají právo na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, na zdravé životní  

     prostředí. 
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2) Povinnosti dětí: 

 dodržují pravidla kulturního stolování a slušného chování (předškoláci  

           používají příbory), 

 zdraví zaměstnance školy srozumitelným pozdravem, respektují pokyny učitelek  

           a kuchařek, 

 dodržují základní hygienická pravidla. 

 

3) Práva a povinnosti zákonných zástupců: 

 mají právo vznášet připomínky a podněty k práci školní jídelny u vedoucí školní  

           jídelny nebo ředitelky školy, 

 mají povinnost informovat vedoucí školní jídelny o změně zdravotní  

           způsobilosti dítěte, 

 platit včas stravu. 

 

4) Pravidla vzájemných vztahů mezi dětmi, zákonnými zástupci dětí a zaměstnanci: 

 učitelka vydává dětem a zákonným zástupcům v oblasti stravování takové  

     pokyny pouze takové pokyny, které  

           bezprostředně souvisí s plněním vnitřního řádu školní jídelny, zajištění  

           bezpečnosti a dalších nezbytných organizačních opatření, 

 informace, které zákonný zástupce poskytne o dítěti (zdravotní způsobilost jsou  

           důvěrné a všichni pedagogičtí zaměstnanci se řídí zákonem č. 101/2000 Sb.,  

           o ochraně osobních údajů. 

 

 

 

ČÁST VII. 

 
Čl. 1 

Podmínky ochrany dětí před sociálně patologickými jevy, diskriminací, 

nepřátelstvím a násilím 

 

Čl. 1 
 

1) Mají právo na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace, před fyzickým nebo 

psychickým násilím v oblasti stravování, zneužíváním, zanedbáváním, před sociálně 

patologickými jevy a všemi druhy toxikománií. 

2)   Nesmějí se dopouštět projevu rasismu a šikanování. 
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ČÁST VIII. 

 
Čl. 1 

Podmínky zacházení s majetkem ze strany dětí 

 

1) V době stravování v mateřské škole zajišťují pedagogičtí zaměstnanci, aby děti 

zacházely šetrně s nádobím a dalším majetkem školy. 

 

ČÁST IX. 

Čl. 1 
Závěrečná ustanovení 

 
1) Tento vnitřní řád ruší Vnitřní řád školní jídelny ze dne 28.8. 2025. 

 

2)   Tento vnitřní předpis nabývá platnosti a účinnosti dne 1. 9. 2026. 

 

3) S vnitřním předpisem byli zaměstnanci seznámeni na provozní poradě. 

 

4) S vnitřním řádem školní jídelny jsou strávníci, případně jejich zákonní zástupci,  

            seznámeni zveřejněním řádu na nástěnce v šatnách jednotlivých tříd a na webových  

            stránkách školní jídelny. Seznámení s vnitřním řádem prokazatelně stvrzují podpisem  

            na přihlášce ke školnímu stravování. Strávníci jsou povinni řídit se pokyny uvedenými  

            v tomto Vnitřním řádu školní jídelny, dále pokyny ředitelky. 

 
                                                             Bc. Marcela Nováčková, ředitelka MŠ 

                                                                       Bc. Marcela Šancová, vedoucí školní jídelny 
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